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Bagian 1: 

Akses Masuk SIAPP UIN 

Jakarta 

Bagian ini mencakup informasi laman website serta cara 
pengaksesan halaman SIAPP UIN Jakarta.  

roses pengajuan proposal penelitian dapat dilakukan melalui laman 
https://siapp.uinjkt.ac.id/. Untuk melakukan pengajuan proposal penelitian 
peneliti diharapkan untuk masuk terlebih dahulu kedalam laman website 
tersebut. 

 

Gambar 1: Beranda SIAPP 

Login SIAPP UIN Jakarta 

Untuk mengakses fitur yang terdapat dalam SIAPP UIN Jakarta, peneliti dapat 
menekan tombol login yang terdapat pada sisi kanan atas website. Setelah itu peneliti 
dapat memasukkan alamat email serta password yang telah terdaftar. 

P 

https://siapp.uinjkt.ac.id/
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Gambar 2: Halaman Login SIAPP 

Jika belum memiliki akun peneliti dapat mendaftar dengan menekan link “Mendaftar 
Disini”. Untuk mendaftar peneliti perlu memasukkan email yang terafiliasi dengan UIN 
Jakarta yang belum terdaftar, nama lengkap beserta gelar, password, serta detail fakultas 
asal. 

 

Gambar 3: Halaman Register SIAPP 

Setelah proses pendaftaran, peneliti bisa masuk kedalam website SIAPP UIN Jakarta. 
Berikut merupakan beranda dari SIAPP UIN Jakarta setelah peneliti berhasil masuk: 
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Gambar 4: Beranda SIAPP Setelah Login 

Bagian 2: 

Submit Proposal 

Penelitian 

Bagian ini mencakup proses-proses yang perlu dilakukan untuk 
melakukan pengajuan proposal penelitian pada website SIAPP 
UIN Jakarta. 

Penambahan Proposal 

Pada SIAPP UIN Jakarta, terdapat 3 menu utama pada halaman utama yakni 
Beranda, Informasi, serta Peneliti. Untuk dapat menambah proposal peneliti terlebih 
dahulu perlu memilih menu Peneliti.  
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Gambar 5: Halaman Menu Peneliti UIN Jakarta 

Menu peneliti berisi daftar proposal yang telah dibuat serta status 
dari proposal tersebut. Untuk menambah proposal baru, peneliti 
perlu menekan tombol Tambah proposal seperti yang 
ditunjukkan oleh anak panah pada gambar 5.  

 

Pertanyaan Penelitian  

Setelah menekan tombol tambah proposal maka system akan menampilkan bagan-
bagan yang wajib diisi sebelum bisa melakukan submit proposal. Secara umum terdapat 
5 bagan yakni: 

• Pertanyaan Penelitian: Berisi informasi awal mengenai penelitian serta 
pernyataan bantuan. 

• Isian Proposal: Berisi detail informasi yang terdapat di dalam proposal 
penelitian.  

• Data Peneliti: Berisi data mengenai peneliti yang ikut serta dalam kegiatan 
penelitian. 

• Unggah Berkas: Form pengunduhan berkas RAB serta proposal yang 
digunakan. 

• Pengajuan Proposal: proses pengecekan kelengkapan dokumen dari proposal 
yang akan diajukan 

Klik Tambah 

Proposal untuk 

memasukkan 

proposal 
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Gambar 6: Halaman Pertanyaan Penelitian 

 

Gambar 7: Halaman Pertanyaan Penelitian (2) 

Pada bagian pertanyaan penelitian peneliti perlu memasukkan informasi awal 
mengenai penelitian serta pernyataan bantuan. Berikut disajikan butir yang wajib 
diisi dalam bagan isian proposal beserta ketentuannya:  

• Judul Usulan: Merupakan judul penelitian yang akan diajukan. 

• Fakultas: Asal fakultas peneliti. 

• Klaster Bantuan: Ragam klaster bantuan yang terdiri dari Penelitian 
Pengembangan Kapasitas (BOPTN), Penelitian Dasar (BOPTN), Penelitian 
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Pengembangan Pendidikan Tinggi (BOPTN), Penelitian Kolaborasi Antar 
Perguruan Tinggi (BOPTN), serta Penelitian Kajian Strategis (BOPTN). 

• Jenis Penelitian: Jenis-jenis penelitian yang terdiri dari Riset 
pembinaan/kapasitas, riset dasar, riset terapan, riset pengembangan, kajian 
aktual strategis, serta bantuan selain penelitian.  

• Luaran Kegiatan 

• Pernyataan Bantuan Pengusul 

 

Gambar 8: Pengisian Pertanyaan Penelitian 

Luaran kegiatan yang wajib diceklis adalah: 

1. HKI 

2. Laporan Lengkap (Wajib) 

3. Draft Artikel 

4. Dummy Buku 

Adapun pernyataan bantuan pengusul wajib untuk dicentang semua tanpa terkecuali. 
Setelah selesai mengisi semua pertanyaan penelitian maka peneliti dapat menekan 
tombol “Simpan & Lanjutkan” untuk dapat beralih ke bagian berikutnya. 

Isian Proposal 

Pada bagian isian proposal, peneliti akan diminta mengisi detail informasi dari 
proposal penelitian yang diajukan. Isian proposal terdiri atas:  
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• Judul: Judul penelitian yang sedang dilakukan dengan maksimal 25 kata. 

• Latar Belakang: Berisi latar belakang dari penelitian dengan maksimal 500 
kata. 

• Rumusan Masalah: Berisi rumusan masalah dari penelitian dengan 
maksimal 50 kata. 

• Tujuan Penelitian: Berisi tujuan dari penelitian dengan maksimal 50 kata 

• Kajian Penelitian Terdahulu yang relevan: Berisi kajian terdahulu serta 
state of art dari penelitian yang dilakukan dengan maksimal 1000 kata. 

• Konsep atau teori relevan: Berisi teori yang relevan, yakni yang 
berhubungan dengan penelitian yang dilakukan dengan maksimal 1000 kata. 

• Metode dan Teknik Pengumpulan Data: Berisi cara pengumpulan data 
yang dilakukan untuk penelitian dengan maksimal 500 kata. 

• Rencana Pembahasan: Berisi rincian struktur bab dari penelitian yang 
dilakukan dengan maksimal 500 kata. 

• Pustaka Acuan / Bibliografi: Berisi daftar sumber-sumber yang digunakan 
dalam penelitian dengan maksimal 1000 kata.  

• Total Pengajuan Dana: Berisi total dana yang diperlukan selama penelitian 
berlangsung (diisi hanya dengan angka dan tidak bisa melebihi batas 
maksimal yang ditentukan) 
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Gambar 9: Contoh Isian Proposal 

 

Gambar 10: Contoh Isian Proposal (2) 

Ketika semua telah terisi pada bagian ini, maka peneliti dapat menekan tombol “Simpan 
& Lanjutkan” yang ditunjukkan oleh anak panah pada gambar 11 untuk beralih ke bagian 
selanjutnya. 
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Gambar 11: Contoh Isian Proposal (3) 

Jika pengisian sudah dilakukan sesuai dengan ketentuan maka sistem akan menampilkan 
notifikasi bahwa proses pengisian data telah berhasil.  

 

Gambar 12: Notifikasi Berhasil Perbarui Data 

Note 

Jika ada kolom yang diisi melebihi batas maksimal, maka isian tidak akan 
tersimpan. semua isian juga harus terisi, jika ada yang kosong maka isian 
tidak bisa disimpan. 
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Data Peneliti 

Selanjutnya, peneliti akan diminta mengisi data peneliti yang ikut dan terlibat 
dalam penelitian. Untuk penelitian dasar interdisipliner, diharuskan terdapat setidaknya 
2 peneliti yang ikut berpartisipasi. Jika kurang dari 2 peneliti maka dokumen data peneliti 
akan dianggap tidak lengkap sehingga tidak bisa melakukan pengajuan proposal. 

 

Gambar 13: Halaman Data Peneliti 

Penambahan peneliti dapat dilakukan dengan menekan tombol tambah peneliti pada 
halaman data peneliti, setelah itu proses penambahan dapat dilakukan dengan mencari 
terlebih dahulu nama peneliti yang akan dimasukkan. Jika sudah sesuai peneliti dapat 
menekan tombol tambah.  

 

Gambar 14: Tambah Peneliti 
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Peneliti yang dituju otomatis akan masuk kedalam daftar peneliti yang ikut serta. Sistem 
akan memberikan notifikasi bahwa proses penambahan peneliti berhasil dilakukan. 
Namun, apabila peneliti tersebut sudah memiliki proposal pada tahun ini maka sistem 
akan memberikan notifikasi bahwa proses penambahan peneliti gagal dilakukan.  

 

Gambar 15: Penambahan Peneliti Berhasil Dilakukan 

 

Gambar 16: Penambahan Peneliti Gagal Dilakukan 

Setelah melakukan penambahan peneliti, diperlukan persetujuan dari peneliti yang 
bersangkutan untuk secara resmi tergabung dalam sebuah tim. Pada akun peneliti utama, 
peneliti yang sebelumnya ditambahkan akan berstatus “menunggu persetujuan” selama 
peneliti tersebut belum menerima permintaan bergabung menjadi anggota.  
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Gambar 17: Status Persetujuan Anggota Peneliti 

Untuk memberi persetujuan, peneliti yang dituju perlu membuka menu peneliti pada 
halaman SIAPP UIN Jakarta. Pada halaman tersebut, peneliti perlu menekan 
“Permintaan menjadi anggota” untuk melihat permintaan persetujuan yang sebelumnya 
dikirimkan. Setelah itu, peneliti dapat memilih tombol ceklis untuk menerima 
persetujuan. Sistem akan menampilkan pesan pop-up untuk memastikan kesediaan 
peneliti untuk bergabung ke dalam sebuah tim. Jika sudah maka peneliti secara resmi 
berhasil bergabung dalam tim penelitian.  

 

Gambar 18: Persetujuan Penambahan Peneliti 
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Pada akun peneliti utama, status peneliti lain yang sebelumnya berstatus menunggu 
persetujuan akan berubah menjadi anggota jika peneliti lain telah menyetujui permintaan 
bergabung menjadi anggota.  

 

Gambar 19: Persetujuan Penambahan Peneliti Berhasil 

Unggah Berkas 

Pada bagan unggah berkas peneliti akan diminta untuk melakukan input berkas 
yang dibutuhkan, yakni RAB dan proposal. Proses upload dapat dilakukan dengan 
menekan tombol “input disini” yang berada pada kolom “Unggah disini”. Berkas 
yang wajib untuk diupload adalah RAB dan proposal dengan ketentuan maksimal ukuran 
berkas yang boleh diunggah adalah 2Mb dan dengan format dokumen yakni PDF. 

Ketentuan Berkas 

1. Ukuran berkas maksimal 2Mb 
2. Format wajib .pdf 

Berikut adalah tampilan system jika berkas yang diunggah sudah sesuai dengan 
ketentuan yang ada:  
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Gambar 20: Upload Berkas Berhasil 

Setelah mengunggah berkas yang diperlukan, peneliti dapat menekan tombol 
“Simpan & Lanjutkan” untuk dapat melanjutkan proses pengisian proposal ke bagan 
selanjutnya.  

Pengajuan Proposal 

Bagian terakhir dari proses pengisian proposal adalah pengajuan proposal. 
Bagian ini merupakan bagan pengecekan kelengkapan dokumen yang sebelumnya telah 
diunggah oleh peneliti. Sistem secara otomatis akan mengecek dokumen apa saja yang 
sudah tervalidasi dan dokumen yang belum tervalidasi. Apabila terdapat dokumen yang 
belum terpenuhi maka peneliti tidak dapat melakukan pengajuan proposal dan sistem 
akan memberitahu bahwa proposal masih belum lengkap seperti yang terdapat pada 
gambar dibawah ini:  

 

Gambar 21: Ketidaklengkapan Dokumen 
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Adapun jika peneliti telah memenuhi semua syarat yang dibutuhkan untuk melakukan 
pengajuan proposal maka tombol pada halaman akan berubah menjadi “Simpan dan 
Ajukan”.  

Note 

Proposal yang sudah diajukan tidak dapat diubah kembali atau dihapus, 
silahkan lakukan pengecekan secara komperhensif sebelum melakukan 
submit proposal. 

Setelah menekan simpan dan ajukan, sistem akan memberi pesan pop-up berupa 
pertanyaan akhir pengajuan. Jika peneliti sudah yakin silahkan memiliki ok untuk 
melakukan pengajuan proposal penelitian. Setelah proses pengajuan selesai, sistem akan 
menampilkan pesan bahwa proses pengajuan berhasil dan proposal akan mengalami 
perubahan status dari “draft” menjadi “diajukan. 

 

Gambar 22: Pengajuan Proposal 
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Gambar 23: Pengajuan Proposal Berhasil 

Edit Proposal 

Proposal yang sebelumnya telah ditambahkan akan berstatus “Draft” dan masih 
dapat diubah atau dihapus selama peneliti belum menekan tombol pengajuan pada 
halaman pengajuan proposal.  

 

Gambar 24: Daftar Proposal 

Pada menu peneliti, daftar proposal yang telah ditambahkan akan muncul pada tabel. 
Untuk mengubah proposal yang masih berstatus draft peneliti perlu menekan 
tombol detail pada kolom Detail. 
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Gambar 25: Edit dan Hapus Proposal 

Sistem akan menampilkan detail informasi yang sebelumnya telah diisi. Untuk mengubah 
proposal peneliti perlu menekan tombol edit proposal dan untuk menghapus proposal 
dapat memilih tombol hapus proposal.  

Cetak Ringkasan Proposal 

Untuk mencetak ringkasan proposal yang sebelumnya telah diajukan peneliti 
perlu kembali ke halaman peneliti dan menekan tombol detail pada daftar proposal. 
Sistem akan menampilkan detail usulan proposal sesuai dengan yang telah diisi oleh 
peneliti, dan untuk mencetak ringkasan proposal peneliti hanya perlu menekan tombol 
“Cetak Berkas” pada bagian Cetak Ringkasan Proposal. 

 

Gambar 26: Cetak Ringkasan Proposal 
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Gambar 27: Digital Receipt Ringkasan Proposal 


